VDBD

Die VDBD AKADEMIE bietet seit 10 Jahren uber ihr digitales Portal hochwertige Fortbildungen far
Beratungs- und Schulungsberufe im Bereich Diabetes mellitus und chronischer Erkrankungen
an. Gleichzeitig zertifiziert die VDBD AKADEMIE fur diese Berufsgruppen Fortbildungen Dritter auf
der Basis transparenter Kriterien.

Ab sofort suchen wir Verstarkung fir unser Team (m/w/d) im Bereich

Zertifizierung (Minijob)

e Prifung von Online-Zertifizierungsantragen

o Kommunikation mit Antragsteller:innen per Telefon und E-Mail
o Dokumentation von Rluckfragen zu Antragen

o Allgemeine Blro- und Verwaltungstatigkeiten

Ihr Profil

e Abgeschlossene einschlagige Berufsausbildung oder Student:innen, vorzugsweise mit
Studium im Gesundheitswesen

e Sehr gute Kommunikationsfahigkeiten und Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

o Dienstleistungsorientierung und hoflicher Umgangston

e Sorgfaltige und termingerechte Arbeitsweise

o Teamfahigkeit

e Technologieaffin und souveraner Umgang mit MS Office

Unser Angebot

e Minijob: 603 EUR bei 10,5 Std./ Woche

o Angenehme Arbeitsatmosphare in einem kleinen Team in Berlin-Mitte

o Teilweise Homeoffice moglich

o Kostenfrei Wasser, Kaffee und Tee im Blro

e Unser Beitrag fur den Klimaschutz: vollstandige Erstattung des Deutschlandtickets

Wir freuen uns auf lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen, die Sie bitte unter Angabe lhres
frihestmoglichen Eintritttermins ausschlieBlich per E-Mail an: post@vdbd-akademie.de richten.
Eingehende Unterlagen werden kontinuierlich gesichtet. Bitte haben Sie Verstandnis, dass wir
nur Kandidat:innen kontaktieren, die in die engere Wahl kommen.




